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Bu talimatın amacı; Bursa Uludağ Üniversitesi yerleşkelerinde kullanılan duvar tipi, kule tipi, taşınabilir ve merkezi sistem klimaların kullanımı sırasında çalışanların kendisinin ve çevresindekilerin sağlık ve güvenliğini tehlikeye atmayacak biçimde faaliyetlerini sürdürmesini sağlamak ve olası risklere karşı uyulması gereken önlemleri belirlemektir. Bu talimat, yerleşkelerde çalışan tüm personeli, klima sistemlerinin kullanımını, sorumlulukları ve emniyet tedbirlerini kapsar.
GÜVENLİ ÇALIŞMA KURALLARI
· Klimalar yalnızca kullanım amacı doğrultusunda kullanılır.
· Klima sistemleri teknik özelliklerine uygun, topraklaması bulunan ve uygun sigorta ile korunan elektrik tesisatına bağlanır.
· Hasarlı, ezilmiş, ek yapılmış veya standart dışı elektrik kablosu kullanılmaz.
· Klima sistemleri aynı priz hattına aşırı yük oluşturacak başka cihazlarla birlikte kullanılmaz.
· Uzatma kablosu ve uygunsuz çoklu priz kullanılmaz.
· Şebeke geriliminin cihaz teknik özelliklerine uygun olması sağlanır.
· Klima cihazları doğrudan elektrik enerjisi kesilerek çalıştırılmaz veya durdurulmaz.
· Klima ayarları ortam koşullarına ve kullanıcıların sağlık durumuna uygun şekilde yapılır.
· Özellikle yaz aylarında iç ortam sıcaklığı ile dış ortam sıcaklığı arasında aşırı fark oluşturulmaz.
· Hava akımının uzun süre doğrudan çalışanların üzerine gelmesi engellenir.
· İnsanlar, hayvanlar ve bitkiler doğrudan hava akımına maruz bırakılmaz.
· Uzun süre düşük sıcaklığa maruz kalınmaz.
· Klima çalışırken kapı ve pencereler mümkün olduğunca kapalı tutulur.
· Ortamın belirli aralıklarla doğal yollarla havalandırılması sağlanır.
· Merkezi sistem klima kullanılan alanlarda hava üfleme ve emiş menfezleri kapatılmaz veya engellenmez.
· Duvar tipi, kule tipi ve taşınabilir klimaların hava giriş ve çıkış bölümleri kapatılmaz.
· Klima hava giriş ve çıkış menfezlerine el, cisim veya herhangi bir malzeme sokulmaz.
· Klima cihazlarının üzerine eşya bırakılmaz ve hava dolaşımını engelleyecek malzeme yerleştirilmez.
· Klima yakınında yanıcı, parlayıcı veya patlayıcı maddeler bulundurulmaz.
· Ortamda yanıcı gaz kaçağı olması durumunda klima çalıştırılmaz; ortam havalandırılır ve gerekli güvenlik önlemleri alınır.
· Klimaya ıslak elle dokunulmaz, cihaz ıslak elle çalıştırılmaz ve kapatılmaz.
· Elektriksel parçaların suyla teması engellenir.
· Klima iç ünitesi, dış ünitesi veya elektrik bağlantıları su ile temizlenmez.
· Filtre temizliği, bakım ve temizlik işlemleri öncesinde cihazın enerjisi kesilir.
· Temizlik ve bakım işlemleri sırasında cihazın hareketli ve keskin parçalarına dikkat edilir.
· Klima bakım, onarım ve gaz dolumu işlemleri yalnızca yetkili teknik personel tarafından yapılır.
· Yetkisiz kişiler klima sistemlerine müdahale etmez.
· Klima sistemlerinin periyodik bakım ve kontrolleri düzenli olarak yaptırılır.
· Filtrelerin düzenli temizlenmesi ve hijyen şartlarının sağlanması sağlanır.
· Klima drenaj hattı ve tahliye sistemlerinin düzgün çalışması sağlanır.
· Tahliye edilen su kullanılmaz ve içilmez.
· Cihaz çalışırken anormal ses, titreşim, yanık kokusu, duman veya performans düşüklüğü fark edilmesi durumunda cihaz kapatılır ve yetkili teknik personele haber verilir.
· Elektrik kesintisi, yıldırım veya şiddetli fırtına durumlarında gerekli görülmesi halinde cihazın enerjisi kesilir.
· Klima durdurulduktan hemen sonra tekrar çalıştırılmaz; sistemin dengelenmesi için kısa süre beklenir.
· Soğutma devresine, borulara ve gaz hattına kesici, delici veya zarar verici işlem yapılmaz.
· Merkezi sistem klima odaları, dış üniteler ve teknik alanlara yetkisiz kişiler girmez.
· Dış ünite çevresinde güvenli çalışma alanı korunur ve hava dolaşımını engelleyecek malzeme bulundurulmaz.
· Mesai bitiminde kullanım talimatı doğrultusunda gerekli görülen klima sistemleri kapatılır.
· [bookmark: _GoBack]İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili yürürlükte bulunan mevzuat, standartlar, kurum kuralları ve üretici talimatlarına uygun hareket edilir.
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